
关于做好 2018-2019 学年第二学期暑假期间 
相关工作的通知 

校办通知〔2019〕8号 

各部门、各教学单位及直属单位： 

为营造良好的校园秩序和育人环境，切实加强学校暑期安全

管理工作，实现平安校园建设目标，现就相关工作通知如下： 

一、今年暑期为 7 月 8 日至 8 月 30 日，全体教职员工 8 月

31 日开学返校报到，学生 8月 31 日和 9 月 1日开学返校报到，

9 月 2 日（周一）全校正式上课。 

二、学校自 2019 年 7 月 15 日至 8 月 30 日关闭南门，所有

人员、车辆一律从东门进出，本校教职工凭校园一卡通或其他有

效证件登记出入，校外车辆及人员需凭有效证件换证、登记后，

由本校接访员工带入。出租车等营运车辆，一律不许进入学校。 

三、学生公寓 7月 7 日-8 月 28 日关闭，学生食堂、教工食

堂 7月 8日-8月 28日停业、民族食堂 7月 15日-8月 28日停业、

医务室 7月 7日-8月 28日停诊、超市 7月 14日-8月 28日停业。

图书馆 7 月 6 日-8 月 30 日闭馆、体育馆 7 月 6 日-8 月 31 日闭

馆。 

四、各部门、各单位务必做好师生假期安全教育，离校前关

好办公室、教室、实验室、公寓的门、窗，做好用水用电安全检

查，切断一切不用电器和电源，消除各类安全隐患。 

五、各校区提前做好暑期防汛物资、人员及工作预案的准备，

由后勤处总负责。河东、河西校区由校区管委会具体实施，海河



园校区由后勤处具体实施。 

六、国际交流处做好留学生平稳离校及暑期安全和开学事项

的教育，并做好平安离校的确认工作。提前安排好下学期留学生

住宿安排及公寓管理工作，确保调整留学生公寓工作按时完成。 

七、为改善教师办公环境和教学条件，暑假期间将对教学楼

部分房间进行施工改造，所涉及教学单位应积极配合，提前通知

教职员工放假前将本人在目前办公室的物品打包并做好标记，贵

重物品一律不得存放。 

八、假期内需要进行的各类工程，所有施工人员由后勤处负

责登记造册，持学校配发的胸牌进出。携带物品离校须持行政所

属管理部门开具的证明履行登记手续后，门卫方可放行。校外送

货车、工程车、垃圾运输车辆假期进出学校，后勤处提前告知保

卫处。 

九、保卫处严格加强学校大门和各楼宇的门卫管理，加大校

内巡逻巡查力度，及时处置安全隐患。假期各岗位值守、值班人

员应认真履职，做好值守、值班记录，不得空岗、脱岗。 

十、河东、河西校区管委会分别做好两个校区假期安全管理

工作，河西校区管委会积极做好到期商户的清退工作，河东校区

管委会严格管理出入校区车辆和人员。保卫处做好各校区安全检

查，确保无安全责任事故。 

十一、各部门、各单位假期组织安排的校内或校外人员参加

的各类培训、进修、考试等集体活动应提前向保卫处报备，组织

校外人员参加的活动需提前三天报办公室批准，再向保卫处备



案，校外人员应佩戴组织部门发放的胸牌进出。本着谁组织谁负

责的原则，各主办单位必须精心组织、加强管理，确保不发生安

全问题。 

十二、各教学单位提前做好下学期各项教学工作安排，各专

业新的培养方案修订工作应保证在 8 月 7 日前全部完成，教务处

应提出相关工作要求并提前督促检查落实情况。 

十三、党委办公室、办公室及时处理好各类机要文件和重要

会议安排，随时按照上级要求做好通知和协调工作，公务车辆实

行假期管理要求。假期每周二上午 9 点到 11 点办公室办理用印

事宜（紧急情况用印除外），同时财务处安排报账工作。 

十四、各部门根据职责和任务要求，以按时完成工作任务为

原则，自行决定假期工作时间和状态并提前向分管校领导报告。 

十五、假期进行网络和服务器设备的软件升级调试，图书馆

将根据工作进展提前通知相关部门。 

十六、各部门、各教学单位提前做好下学期开学前的各项准

备工作，对师生开学按时报到务必严格检查管理。学生出勤由学

生工作处汇总，专任教师出勤由教务处汇总，管理、工勤、教辅

人员出勤由人事处汇总，9 月 2日上午 10 点前报办公室。 

祝全体师生员工假期愉快！身体安康！ 

 

 

办公室 

                                2019 年 7 月 1日 


